
 
 

CHECK LIST Certificazione attività di gara 

 

1. Data di redazione check list gg.mm.aaaa 

2. Oggetto 
 

3. Deliberazione a contrarre n  
4. Responsabile Check list 

- Presidente Seggio di Gara 
- Presidente Commissione Giudicatrice 

(ciascuno per competenza) 

 

 
5. Componenti Seggio di Gara 

 

 

 
6. Delibera nomina Commissione Giudicatrice 

 

 

 
7. Componenti della Commissione Giudicatrice 

 

 

 
8. Scadenza presentazione offerte 

 

 

9. Data seduta pubblica di gara: 
scrutino documentazione amministrativa (busta di 

qualifica) 

 

10. Data seduta pubblica di gara: 
apertura busta tecnica (inversione procedimentale) 

 

 

Rif. Elemento verificato SI NO N. NOTE 

1 

 

SEDUTA 
PUBBLICA 
  Apertura 

buste di 
qualifica 

1° Fase di gara 

(Fase 3_in caso di 
inversione 

procedimentale) 

Accertamento offerta pervenuta su 
piattaforma 

    

2 Verifica completezza documentale     
3 Verifica sottoscrizione digitali     

4 
Verifica regolarità DGUE e 

dichiarazione integrative 
    

5 ALTRO     
6 N. sedute pubbliche espletate     

7 
N. operatori economici esclusi in sede 

di apertura busta di qualifica 
    

8 
N. operatori economici ammessi da 
sottoporre al soccorso istruttorio 

    

9 
N. operatori ammessi in esito al 

soccorso istruttorio 
    

10 

Ammissioni / Esclusioni  
determinazione dirigenziale 

(Pubblicazioni art. 29 in regime D. lgs 
50/16) 

    

11 
Pubblicazione verbali sedute pubbliche 
(Pubblicazioni art. 29 in regime D. lgs 

50/16) 
    



 
12 SA_ Comunicazioni ammissioni 

esclusioni nei termini 
(Pubblicazioni art. 29 in regime D. lgs 

50/16) 
(art. 76, comma 5, lett. b), D. Lgs. 

50/16) 

    

13 
SEDUTA 

PUBBLICA 
  Apertura 

busta tecnica 

2° Fase di gara 
(1 Fase 1_in caso di 

inversione 
procedimentale) 

 

Verifica sottoscrizioni digitali     

14 Verifica completezza documentazione 
tecnica 

    

15 N. operatori economici esclusi in sede 
di apertura offerte tecniche  

    

16 SA _ Comunicazione esclusioni nei 
termini (art. 76, comma 5, lett. b), D. 

Lgs. 50/16) 
    

17 Verbalizzazione operazioni svolte in 
seduta pubblica  

    

18 

SEDUTA 
RISERVATA 

3° Fase di gara 
(1 Fase 2_in caso di 

inversione 
procedimentale) 

N. sedute riservate per valutazione 
offerte tecniche  

    

19 Verifica attribuzione punteggi nei 
verbali / allegati 

    

20 Verifica eventuali sbarramenti previsti 
dal disciplinare 

    

21 SA _ Eventuali comunicazioni di 
esclusione per sbarramenti (art. 76, 
comma 5, lett. b), D. Lgs. 50/16) 

    

22 

SEDUTA 
PUBBLICA 

Apertura busta 
economica  

4° Fase di gara 
(Fase 3_in caso di 

inversione 
procedimentale) 

 

Lettura griglia punteggio tecnico delle 
offerte ammesse e caricamento della 

stessa su piattaforma  
    

23 A offerta 
economica  

    

24 Punteggio offerta economica      

25 Attribuzione punteggio complessivo 
(offerta tecnica + offerta economica) 

    

26 Assenza offerte anomale: definizione 
graduatoria di merito e proposta di 

aggiudicazione 
    

27 Offerte anomale: definizione 
graduatoria provvisoria di merito e 
sospensione per avvio giudizio di 
congruità delle offerte anomale 

(Eventuali Fasi 5 e 6) 

    

28 

GIUDIZIO 
DI CONGRUITÀ 

(eventuale)  
5° Fase di gara 

Richiesta precisazioni offerta/e 
anomale 

    

29 Eventuale contradditorio con 
 

    

30 Giudizio di congruità offerte anomale     

31 Verbale delle attività svolte dal RUP 
(se dal caso con il supporto della 
Commissione giudicatrice o da 
Commissione costituita ad hoc) 

    

32 
SEDUTA PUBBLICA 

6° Fase di gara  
Non obbligatoria 

Lettura esiti giudizi di congruità      

33 Lettera punteggi complessivi     

34 Conferma o nuova definizione della 
graduatoria di merito e proposta di 

aggiudicazione  
    

 



 
Firma Responsabili CHECK LIST 

Presidente Seggio di gara [attività 1-12] 

 

Presidente Commissione Giudicatrice [attività 13-27; 32-34] 

 

RUP / Presidente Commissione Giudicatrice [attività 28-31] 

 

 


