
ATTIVITA' e PROCEDIMENTI D'UFFICIO U.O.C. AFFARI LEGALI

NOMINATIVO
RECAPITO 

TELEFONICO

CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA ISTITUZIONALE

MODALITA' DI 

ACQUISIZIONE

UFFICIO A 

CUI 

RIVOLGE

RSI

ORARI INDIRIZZI
RECAPITI 

TELEFONICI

CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA ISTITUZIONALE

AFFIDAMENTO INCARICHI DI 

TUTELA GIUDIZIARIA E 

STRAGIUDIZIALE  DELL'AZIENDA 

AL LEGALE INTERNO O ESTERNO 

DA SHORT LIST

Individuazione e conferimento 

incarico al professionista
U.O.C. AFFARI LEGALI Lydia D'AMORE 0825 203094

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

Dalla data di

notificazione

dell'atto giudiziario 

ovvero

dell'insorgere del

diritto in capo

all'Azienda

  30 gg e comuque in 

tempo utile per la difesa 

in giudizio

Deliberazione DIREZIONE GENERALE NO

A seguito della 

conclusione del 

giudizio, previa 

presentazione di 

parcella e adozione di 

determina di 

liquidazione

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail

U.O.C. 

Affari Legali 
 8,30 -14,00

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203097

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

DIRETTORE 

AMMINISTRATIVO

PROCEDIMENTI GIUDIZIARI: 

PAGAMENTO DELL'IMPOSTA DI 

REGISTRAZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO CONCLUSIVO 

DEL PROCEDIMENTO 

GIUDIZIARIO

Verifica avviso di liquidazione 

imposta e trasmissione U.O.C. GEF 

per pagamento 

U.O.C. AFFARI LEGALI Lydia D'AMORE 0825 203094
affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

Dalla data di

notificazione

dell'avviso di liquidazione 

  60 gg
Nota prot. inf. 

all'U.O.C. GEF
U.O.C. AFFARI LEGALI NO

Mandato autorizzativo 

al Tesoriere emesso 

dalla U.O.C. GEF

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail

U.O.C. 

Affari Legali 
 8,30 -14,00

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203097

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

DIRETTORE 

AMMINISTRATIVO

PROCEDIMENTI GIUDIZIARI: 

PRESA D’ATTO DELLA 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO E ADEMPIMENTI 

CONSEGUENTI

Attività istruttoria propedeutica alla 

adozione del provvedimento 

liquidatorio

U.O.C. AFFARI LEGALI Lydia D'AMORE 0825 203094
affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

Dalla data di

notificazione

dell'atto giudiziario

ovvero

dell'insorgere del

diritto in capo

all'Azienda

120 gg
Deliberazione / 

Determinazione

DIREZIONE GENERALE / 

U.O.C. AFFARI LEGALI 
NO

Dalla esecutività 

dell'atto deliberativo, 

previa iscrizione in 

BDU del beneficiario 

e acquisizione 

documento fiscale

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail

U.O.C. 

Affari Legali 
 8,30 -14,00

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203097

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

DIRETTORE 

AMMINISTRATIVO

PROCEDIMENTI 

EXTRAGIUDIZIARI: 

APPROVAZIONE ACCORDI 

TRANSATTIVI E ADEMPIMENTI 

CONSEGUENTI  

Attività istruttoria congiunta alla 

U.O.C. interesessata 
U.O.C. AFFARI LEGALI Lydia D'AMORE 0825 203094

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

Dalla data di protocollazione 

della richiesta di accordo 
60 gg. Deliberazione DIREZIONE GENERALE NO

Dalla esecutività 

dell'atto deliberativo, 

previa iscrizione in 

BDU del beneficiario 

e acquisizione 

documento fiscale

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail

U.O.C. 

Affari Legali 
 8,30 -14,00

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203097

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

DIRETTORE 

AMMINISTRATIVO

TRANSAZIONE PROCEDIMENTI 

GIUDIZIARI DI RISARCIMENTO 

DANNI DA RESPONSABILITA' 

SANITARIA 

Convocazione Comitato Sinistri 

Aziendale, redazione verbale della 

seduta e adempimenti conseguenti 

U.O.C. AFFARI LEGALI 

CO.VA.SI. 
Lydia D'AMORE 0825 203094

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

Dalla data di notifica della 

proposta conciliativa ex art. 

185 bis c.p.c. 

60 gg e comunque in 

tempo utile per adesione / 

rifiuto

Deliberazione DIREZIONE GENERALE NO

Dalla esecutività 

dell'atto deliberativo, 

previa iscrizione in 

BDU del beneficiario 

e acquisizione 

documento fiscale

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail

U.O.C. 

Affari Legali 
 8,30 -14,00

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203097

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

DIRETTORE 

AMMINISTRATIVO

PROCEDURE ESECUTIVE A 

CARICO DELL'AZIENDA IN 

QUALITA' DI TERZO PIGNORATO 

Istruttoria e trasmissione all'U.O.C. 

di competenza per la dichiarazione 

ex art. 547 c.p.c.

U.O.C. AFFARI LEGALI 

UU.OO.CC. GRU e GEF
Lydia D'AMORE 0825 203094

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

Dalla data di notifica dell'atto 

di pignoramento 
10 gg Nota Prot. Inf. U.O.C. AFFARI LEGALI NO

A seguito di 

ordinanza di 

assegnazione 

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail

U.O.C. 

Affari Legali 
 8,30 -14,00

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203097

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

DIRETTORE 

AMMINISTRATIVO

AGGIORNAMENTO ELENCO 

AVVOCATI ESTERNI 
Inserimento nuove domande nella 

short list aziendale avvocati esterni 
U.O.C. AFFARI LEGALI Lydia D'AMORE 0825 203094

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it
dalla domanda 6 mesi Deliberazione DIREZIONE GENERALE NO

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail

U.O.C. 

Affari Legali 
 8,30 -14,00

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203097

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

DIRETTORE 

AMMINISTRATIVO

AZIONI DI RIVALSA NEI 

CONFRONTI DEI DIPENDENTI 

Esecuzione sentenze di condanna in 

solido con dipendenti per 

risarcimento danni nei confronti di 

terzi

U.O.C. AFFARI LEGALI Lydia D'AMORE 0825 203094
affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it
dal deposito della sentenza 

non prevedibile e 

comunque idoneo ad 

evitare la prescrizione del 

diritto 

Deliberazione DIREZIONE GENERALE NO

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail

U.O.C. 

Affari Legali 
 8,30 -14,00

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203097

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

DIRETTORE 

AMMINISTRATIVO

RECUPERO COATTIVO A SEGUITO 

DI SENTENZA DELLA CORTE DEI 

CONTI 

Eecuzione sentenze di condanna 

per danno erariale dei dipendenti 
U.O.C. AFFARI LEGALI Lydia D'AMORE 0825 203094

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

dalla trasmissione della 

sentenza 

non prevedibile e 

comunque idoneo ad 

evitare la prescrizione del 

diritto 

Deliberazione DIREZIONE GENERALE NO

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail

U.O.C. 

Affari Legali 
 8,30 -14,00

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203097

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

DIRETTORE 

AMMINISTRATIVO

ADEMPIMENTI E OBBLIGHI DI 

PUBBLICAZIONE IN MATERIA DI 

ANTICORRUZIONE E 

TRASPARENZA AMMINISTRATIVA

Caricamento dati e documenti nella 

sezione "Amministrazione 

Trasparente" del sito aziendale e sul 

sito PerlaPA del Dipartimento della 

Funzione Pubblica 

U.O.C. AFFARI LEGALI 
Lydia D'AMORE

Loretta DI MASI 
0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

dal conferimento incarico / 

dal pagamento avvocati 

esterni

tempestivo 

Nota Prot. alla 

U.O.C. SIA ed al 

R.P.C.T. 

U.O.C. AFFARI LEGALI NO

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail

U.O.C. 

Affari Legali 
 8,30 -14,00

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203097

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

DIRETTORE 

AMMINISTRATIVO

NOMINATIVO
RECAPITO 

TELEFONICO

CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA ISTITUZIONALE

MODALITA' DI 

ACQUISIZIONE

UFFICIO A 

CUI 

RIVOLGE

RSI

ORARI INDIRIZZI
RECAPITI 

TELEFONICI

CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA ISTITUZIONALE

ACCESSO AGLI ATTI 

AMMINISTRATIVI DETENUTI 

DALLA U.O.C. AFFARI LEGALI 

Valutazione fondatezza interesse e 

comunicazione eventuali 

controinteressati (art. 22 e ss. Legge 

241/90)

U.O.C. AFFARI LEGALI Lydia D'AMORE 0825 203094
affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it
dalla richiesta 30 gg

Accoglimento /   

rigetto 
U.O.C. AFFARI LEGALI SI' Ricorso al TAR 

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail 

U.O.C. 

AFFARI 

LEGALI 

8,30 -  14,00 

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094 

0825 203097

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it
Direttore Amministrativo

RICHIESTE RISARCIMENTO 

DANNI RCT/O E PROCEDURE 

ORGANISMO DI MEDIAZIONE  

D.Lgs. N. 28/2010 

Apertura e gestione del sinistro  in 

base al Regolamento Ufficio 

Gestione Sinistri approvato con 

Deliberazione N. 323/2021

U.O.C. AFFARI LEGALI 

U.O.S. MEDICINA LEGALE
Lydia D'AMORE 0825 203094

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it
dalla richiesta

180 gg salvo sospensioni 

in caso di richieste di 

eventuali elementi 

integrativi

Accoglimento /   

rigetto 
DIREZIONE GENERALE NO

Ricorso all'autorità 

giudiziaria 

competente

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail 

U.O.C. 

AFFARI 

LEGALI 

8,30 -  14,00 

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094 

0825 203097

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it
Direttore Amministrativo

RICHIESTA DI PATROCINIO 

LEGALE E CONSULENZA DI PARTE 

E ATTI CONSEGUENTI PER 

GIUDIZI A CARICO DI 

DIPENDENTI

Riconoscimento alle condizioni 

previste dai  CCNNLL  e dal 

Regolamento Patrocinio Legale 

approvato con Deliberazione N. 

79/2022 

U.O.C. AFFARI LEGALI Lydia D'AMORE 0825 203094
affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it
dalla richiesta 30 giorni dalla richiesta 

Accoglimento /   

rigetto 
U.O.C. AFFARI LEGALI NO

Ricorso all'autorità 

giudiziaria 

competente

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail 

U.O.C. 

AFFARI 

LEGALI 

8,30 -  14,00 

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it
Direttore Amministrativo

PROCEDIMENTI GIUDIZIARI: 

RIMBORSO SPESE DI GIUDIZIO 

ALLA CONTROPARTE O 

LIQUIDAZIONE SPESE DI LITE A 

LEGALI E PERITI DI 

CONTROPARTE 

Attività istruttoria, adozione 

determinazione e trasmissione dati 

alll'U.O.C. Gestione Economico 

Finanziaria per pagamento 

U.O.C. AFFARI LEGALI Lydia D'AMORE 0825 203094
affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

dalla data di

notificazione

dell'atto giudiziario

ovvero

dell'insorgere dell'obbligo in 

capo

all'Azienda 

120 gg dalla notifica del 

titolo esecutivo 
Determinazione U.O.C. AFFARI LEGALI NO

Ricorso all'autorità 

giudiziaria 

competente

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail 

U.O.C. 

AFFARI 

LEGALI 

8,30 -  14,00 

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it
Direttore Amministrativo

PROCEDIMENTI GIUDIZIARI 

PENALI A CARICO DI 

DIPENDENTI: RIMBORSO SPESE 

LEGALI E DI CONSULENZA DI 

PARTE

Attività istruttoria, adozione 

determinazione e trasmissione dati 

alll'U.O.C. Gestione Economico 

Finanziaria per pagamento 

U.O.C. AFFARI LEGALI Lydia D'AMORE 0825 203094
affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

dalla trasmissione del  

provvedimento assolutorio 

60 gg dalla ricezione della 

documentazione 
Determinazione U.O.C. AFFARI LEGALI NO

Ricorso all'autorità 

giudiziaria 

competente

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail 

U.O.C. 

AFFARI 

LEGALI 

8,30 -  14,00 

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it
Direttore Amministrativo

RECUPERO SOMME A SEGUITO DI 

CONDANNA DELLA CORTE DEI 

CONTI 

Azioni esecutive su sentenza di 

condanna Corte dei Conti al 

pagamento di somme a carico dei 

dipendenti per risarcimento danni 

erariali 

U.O.C. AFFARI LEGALI Lydia D'AMORE 0825 203094
affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it

dalla trasmissione della 

sentenza della Corte dei 

Conti 

tempestiva Determinazione U.O.C. AFFARI LEGALI NO

Ricorso all'autorità 

giudiziaria 

competente

1) direttamente presso 

l'U.O.C.

2) telefonica

3) tramite e-mail 

U.O.C. 

AFFARI 

LEGALI 

8,30 -  14,00 

Contrada 

Amoretta 

Palazzina 

Amministrativa 

3° piano

0825 203094

0825 203098

affari.legali@pec.aornmoscati.it

affari.legali@aornmoscati.it
Direttore Amministrativo

 INFORMAZIONI RELATIVE AL PROCEDIMENTI IN CORSO

SOGGETTO A CUI E' 

ATTRIBUITO IL 

POTERE SOSTITUTIVO 

E MODALITA' DI 

ATTUAZIONE

TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

TIPOLOGIA 

ATTO FINALE

UFFICIO 

COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

PROVVEDIME

NTO 

SOSTITUIBILE 

DA 

DICHIARAZIO

NE 

DELL'INTERES

SATO O 

OTTENIBILE 

CON SILENZIO-

ASSENSO

STRUMENTI DI 

TUTELA

PROCEDIMENTO 

AD ISTANZA DI 

PARTE 

DESCRIZIONE 

PROCEDIMENTO 

UNITÀ 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

DECORRENZA 

TERMINE

PROCEDIMENTO 

D'UFFICIO

DESCRIZIONE 

PROCEDIMENTO 

UNITÀ 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

SOGGETTO A CUI E' 

ATTRIBUITO IL 

POTERE SOSTITUTIVO 

E MODALITA' DI 

ATTUAZIONE

PROVVEDIME

NTO 

SOSTITUIBILE 

DA 

DICHIARAZIO

NE 

DELL'INTERES

SATO O 

OTTENIBILE 

CON SILENZIO-

ASSENSO

PAGAMENTI

 INFORMAZIONI RELATIVE AL PROCEDIMENTI IN CORSO

DECORRENZA 

TERMINE

TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

UFFICIO 

COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

TIPOLOGIA 

ATTO FINALE

aggiornamento settembre 2022
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